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1 OBJETIVO 

 

 Está instrução tem como objetivo estabelecer os procedimentos para a 
contratação de terceiros e prestadores de serviço que irão atuar na Mecasul de 
forma que estes cumpram as normas e procedimentos da empresa quanto aos 
requisitos da ISO 14001. 

 

2 PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADES 

2.1 Contratação 

 

 

 É responsabilidade do setor de compras selecionar terceiros e prestadores de 
serviço que tenham impacto sobre o meio ambiente que possuem no mínimo 
Licença de Operação para atuarem na empresa. O controle das licenças de 
operação é realizado pela Multiplicadora de Qualidade através do monitoramento 
do registro R024-Controle de fornecedores. 

  
 É de responsabilidade do coordenador de RH treinar e entregar o Manual da 

Gestão Ambiental para os terceiros ou prestadores de serviço que realizarão 
serviços dentro da área da empresa por período maior que duas horas. 

  
 O comprador da empresa tem a responsabilidade de encaminhar os terceiros ou 

prestadores de serviço que irão trabalhar na empresa por período maior que duas 
horas para o Coordenador de RH de forma que este efetue o treinamento em 
Gestão Ambiental acima mencionado. O registro de treinamento deve ser 
realizado. 

 

2.2 Revisão dos serviços 

 

É responsabilidade da Multiplicadora de Qualidade com o apoio do representante 
da Direção e a consultoria de meio ambiente realizar a revisão dos serviços 
ambientais realizados. Para os relatórios de níveis de ruído deve ser utilizado o 
registro 025 nesta revisão. A aprovação do serviço é efetuada por ocasião do 
pagamento da nota de prestação de serviços.  
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3 Registros 

 

R024 - Controle de Fornecedores 
 

Forma de Arquivo Arquivado em meio físico em pasta AZ, aos cuidados da 
Multiplicadora de Qualidade. 

Origem do registro Interna 

Forma de Indexação A indexação é por data. 

Acesso Consultora Ambiental e Time de Meio Ambiente 

Tempo Mínimo de Retenção 2 anos em meio físico 

Responsáveis  Multiplicadora de qualidade. 

 

R025 – Check list de avaliação do relatório de nível de ruído 
 

Forma de Arquivo Arquivado em meio físico em pasta AZ, aos cuidados da 
Multiplicadora de Qualidade. 

Origem do registro Interna 

Forma de Indexação A indexação é por data. 

Acesso Consultora Ambiental e Time de Meio Ambiente 

Tempo Mínimo de Retenção 2 anos em meio físico 

Responsáveis  Multiplicadora de qualidade. 
 

 

4 Histórico de Alterações 

 

Revisão Histórico das Alterações 

Nº Data Aprovação 

00
0 

Fevereiro/09 Gerente de 
pós-vendas 

Emissão inicial 

00
1 

Março/11 Gerente de 
peças 

Inclusão do R025 nos item registros 

    

    

 


